[bookmark: _GoBack]Thủ tục Thay đổi thông tin đăng ký hoạt động cơ sở in

	Tên thủ tục
	Thay đổi thông tin đăng ký hoạt động cơ sở in

	Lĩnh vực
	Xuất bản, In và Phát hành

	Trình tự thực hiện
	   Bước 1: Tổ chức, cá nhân thực hiện TTHC chuẩn bị đầy đủ hồ sơ hợp lệ theo quy định.
   Bước 2: Cán bộ tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả (“Một cửa”) tiếp nhận và kiểm tra hồ sơ:
    - Nếu hồ sơ đầy đủ thì viết phiếu nhận và hẹn trả kết quả;
    - Nếu không đầy đủ thì trả lại và hướng dẫn cho tổ chức, cá nhân hoàn thiện hồ sơ.
   Bước 3: Trả kết quả theo giấy hẹn:
   - Sở Thông tin và Truyền thông cấp Giấy xác nhận đăng ký hoạt động cơ sở in;
   - Thời gian tiếp nhận và trả kết quả hồ sơ hành chính: Trong ngày làm việc từ thứ Hai đến thứ Sáu (trừ các ngày nghỉ; Lễ theo quy định).
   + Buổi sáng: 7 giờ 00 đến 11 giờ 30 phút.
   + Buổi chiều: 13 giờ 30 đến 17 giờ 00 phút.

	Cách thức thực hiện
	-  Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận “Một cửa” thuộc Sở Thông tin và Truyền thông, địa chỉ: Số 08 Lý Thái Tổ, thành phố Buôn Ma Thuột.
- Gửi qua đường Bưu điện (Lưu ý: Các hồ sơ gửi qua đường Bưu điện sẽ được Bộ phận “Một cửa” thông báo tính hợp lệ của hồ sơ tại Sở trong vòng 10 ngày. Quá thời hạn trên, nếu công dân, tổ chức không đến liên hệ nộp trực tiếp thì hồ sơ sẽ được chuyển lưu trữ trong thời hạn 01 tháng. Quá thời hạn này hồ sơ sẽ không còn giá trị).
- Nộp qua mạng Internet: Tại Website http://motcua.daklak.gov.vn.

	Thành phần, số lượng hồ sơ
	  a) Thành phần:
   Tờ khai thay đổi thông tin đăng ký hoạt động cơ sở in.
  b) Số lượng : 02 (bộ).
(Quy định tại khoản 4, khoản 5, Điều 14, Nghị định số 60/2014/NĐ-CP và điểm b, khoản 7, Điều 1, Nghị định số 25/2018/NĐ-CP).

	Thời hạn giải quyết
	Trong 03 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ  (trường hợp từ chối cấp Giấy xác nhận, Sở sẽ thông báo bằng văn bản trong đó nêu rõ lý do). 
 (Quy định tại Khoản 5, Điều 14, Nghị định số 60/2014/NĐ-CP và điểm b, khoản 7, Điều 1, Nghị định số 25/2018/NĐ-CP).

	Đối tượng thực hiện
	Tổ chức.

	Cơ quan thực hiện
	- Cơ quan có thẩm quyền quyết định theo quy định: Sở Thông tin và Truyền thông.
 - Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng Thông tin - Báo chí - Xuất bản.
- Cơ quan phối hợp: Không.

	Kết quả thực hiện 
	Giấy xác nhận đăng ký hoạt động cơ sở in 

	Lệ phí
	Không có

	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Tờ khai thay đổi thông tin đăng ký hoạt động cơ sở in.
(Mẫu số 12, Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 25/2018/NĐ-CP)

	Yêu cầu, điều kiện thực hiện
	Không có

	Cơ sở pháp lý
		


- Nghị định số 60/2014/NĐ-CP ngày 19/6/2014 của Chính phủ quy định về hoạt động in;
- Nghị định số 25/2018/NĐ-CP ngày 28/02/2018 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 60/2014/NĐ-CP ngày 19/6/2014 của Chính phủ quy định về hoạt động in;
 - Thông tư số 03/2015/TT-BTTTT ngày 06/3/2015 của Bộ Thông tin và Truyền thông quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều, khoản của Nghị định số 60/2014/NĐ-CP ngày 19/6/2014 của Chính phủ quy định về hoạt động in.





BIỂU MẪU: 
Mẫu số 12
(Ban hành kèm Nghị định số 25/2018/NĐ-CP ngày 28/02/2018 của Chính phủ)
	TÊN TỔ CHỨC, CÁ NHÂN ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI THÔNG TIN
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: …../.......(nếu có)
	……, ngày … tháng … năm ….


[bookmark: chuong_pl_12_name]TỜ KHAI
[bookmark: chuong_pl_12_name_name]THAY ĐỔI THÔNG TIN ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CƠ SỞ IN 1
Kính gửi:.......................................... 2
I. NỘI DUNG THÔNG TIN ĐÃ KHAI BÁO
- Tên cơ sở in: ...............................................................................................................................
- Địa chỉ trụ sở chính: ................................................................................................................. 3
- Điện thoại:...................................... Fax: ...................................... Email: ..................................
- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc mã số doanh nghiệp hoặc Quyết định thành lập đối với cơ sở in sự nghiệp hoặc phụ thuộc số ................ ngày ...... tháng......... nơi cấp ...............
- Địa chỉ xưởng sản xuất: ............................................................................................................ 4
- Điện thoại: ..................................... Fax: ....................................... Email: .................................
- Họ tên người đứng đầu cơ sở in: .................................................. CMND hoặc Hộ chiếu hoặc Căn cước công dân: Số .................ngày…… tháng ..... năm ……. ............................................ ;
nơi cấp hoặc số định danh cá nhân: ..............................................................................................
- Chức vụ: ......................................................................................................................................
- Tên tổ chức, cá nhân chủ sở hữu cơ sở in (nếu có): ...................................................................
- Nội dung đăng ký hoạt động chế bản/in/gia công sau in (ghi rõ từng loại theo quy định của pháp luật):                            
- Mục đích hoạt động (ghi rõ là kinh doanh hoặc không kinh doanh):.........................................
........................................................................................................................................................
- Danh mục thiết bị in (Chế bản, in, gia công sau in)
	Số TT
	Tên thiết bị (Ghi tiếng Việt và theo công nghệ)
	Hãng sản xuất
	Model
	Số định danh thiết bị (Số máy)
	Nước sản 
xuất
	Năm sản xuất
	Số lượng (chiếc)
	Chất lượng (Mới100% hoặc đã qua sử dụng)
	Tính năng sử dụng 
(chế bản, in, gia công sau in)
	Số, ngày, tháng, năm của Hóa đơn mua thiết bị
	Số, ngày, tháng, năm giấy phép nhập khẩu thiết bị

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


II. NỘI DUNG THÔNG TIN THAY ĐỔI (KHAI BÁO LẠI)
- Tên cơ sở in: ...............................................................................................................................
- Địa chỉ trụ sở chính: ................................................................................................................. 5
- Điện thoại:...................................... Fax:....................................... Email: ..................................
- Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc mã số doanh nghiệp hoặc Quyết định thành lập đối với cơ sở in sự nghiệp hoặc phụ thuộc số ..................  ngày ....... tháng ........ nơi cấp ........... - Địa chỉ xưởng sản xuất: ............................................................................................................ 6
- Điện thoại: ..................................... Fax: ....................................... Email: .................................
- Họ tên người đứng đầu cơ sở in: .................................................. CMND hoặc Hộ chiếu hoặc Căn cước công dân: Số ..............ngày…… tháng ..... năm ……. ............................................... ;
nơi cấp hoặc số định danh cá nhân: ..............................................................................................
- Chức vụ: ......................................................................................................................................
- Tên tổ chức, cá nhân chủ sở hữu cơ sở in (nếu có): ...................................................................
- Nội dung đăng ký hoạt động chế bản/in/gia công sau in (ghi rõ từng loại theo quy định của pháp luật):                            
- Mục đích hoạt động (ghi rõ là kinh doanh hoặc không kinh doanh): .......................................
........................................................................................................................................................
- Danh mục thiết bị in (Chế bản, in, gia công sau in)
	Số TT
	Tên thiết bị (Ghi tiếng Việt và theo công nghệ)
	Hãng sản xuất
	Model
	Sốđịnh danh thiết bị (Số máy)
	Nước sản xuất
	Năm sản xuất
	Số lượng (chiếc)
	Chất lượng (Mới 100% hoặc đã qua sử dụng)
	Tính năng sử dụng (chế bản, in, gia công sau in)
	Số, ngày, tháng, năm của Hóa đơn mua thiết bị
	Số, ngày, tháng, năm giấy phép nhập khẩu thiết bị

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


III. CƠ SỞ IN CAM KẾT TÍNH CHÍNH XÁC NỘI DUNG ĐĂNG KÝ TRÊN ĐÂY VÀ CHẤP HÀNH ĐÚNG CÁC QUY ĐỊNH CỦA PHÁP LUẬT VÈ HOẠT ĐỘNG IN
Tờ khai này được lập thành 02 bản giống nhau, 01 bản lưu tại cơ quan xác nhận đăng ký để cập nhật vào hồ sơ, dữ liệu quản lý, 01 bản gửi cơ sở in lưu giữ./.
	 XÁC NHẬN CỦA CƠ QUAN ĐĂNG KÝ
- Đăng ký: □ 7
- Không đăng ký: □ 8
(Ký, ghi rõ chức vụ, họ tên và đóng dấu)
	NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


Vào sổ: ........................................... 9
Số ...................../-ĐKHĐI
Ngày…… tháng ..... năm …….
 
_____________
1 Tờ khai đăng ký thay đổi thông tin chỉ sử dụng đối với cơ sở in đã đăng ký hoạt động in.
2 Cơ quan xác nhận đăng ký.
3 Ghi theo địa chỉ trên giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc hợp đồng hoặc các loại giấy tờ khác chứng minh về việc được giao đất, thuê đất, thuê mặt bằng, nhà xưởng để thực hiện chế bản, in, gia công sau in). Trường hợp có nhiều địa chỉ sản xuất (chi nhánh) thì ghi lần lượt, đầy đủ từng địa chỉ.
4 Ghi theo địa chỉ trên giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc hợp đồng hoặc các loại giấy tờ khác chứng minh về việc được giao đất, thuê đất, thuê mặt bằng, nhà xưởng để thực hiện chế bản, in, gia công sau in). Trường hợp có nhiều địa chỉ sản xuất (chi nhánh) thì ghi lần lượt, đầy đủ từng địa chỉ. thành
5 Ghi theo địa chỉ trên giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc hợp đồng hoặc các loại giấy tờ khác chứng minh về việc được giao đất, thuê đất, thuê mặt bằng, nhà xưởng để thực hiện chế bản, in, gia công sau in). Trường hợp có nhiều địa chỉ sản xuất (chi nhánh) thì ghi lần lượt, đầy đủ từng địa chỉ.
6 Ghi theo địa chỉ trên giấy chứng nhận quyền sử dụng đất hoặc hợp đồng hoặc các loại giấy tờ khác chứng minh về việc được giao đất, thuê đất, thuê mặt bằng, nhà xưởng để thực hiện chế bản, in, gia công sau in). Trường hợp có nhiều địa chỉ sản xuất (chi nhánh) thì ghi lần lượt, đầy đủ từng địa chỉ.
7 Đánh dấu (x) vào ô vuông □ để xác nhận đăng ký hoặc không xác nhận đăng ký.
8 Không xác nhận đăng ký phải có văn bản trả lời nêu rõ lý do.
9 Chữ viết tắt của cơ quan xác nhận đăng ký

